GESUCHT!
Aufgaben
m Bearbeitung eingehender Arbeitsauftrage
® Angebotserstellung mit Nachverfolgung
m Erfassen, digitalisieren und kontrollieren der

Wareneingangs- und Ausgangsrechnungen
m Telefonassistenz

Voraussetzungen

Assistenz Verkauf (m|w]|d)

im Bereich Garten- & Landschaftsbau

m Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung mit

einschlagiger Berufserfahrung
m Erfahrung in MS-Office Anwendungen
m Organisierte und zuverlassige Arbeitsweise

® Kommunikative und empathische Personlichkeit

Teilzeit 20 Std. / Woche

v Mitarbeiter Benefits
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BAU(CHIGEFUHL
GEWECKT?

06033/9870-54 veiEva Stangl oder

E-Mail an eva.stangl@gerhardt-bauzentrum.de



