
GESUCHT!
NEUE TALENTE

Teilzeit 20 Std. / Woche

Assistenz Verkauf (m|w|d)
im Bereich Garten- & Landschaftsbau

06033/9870-54  bei Eva Stangl oder  
E-Mail an eva.stangl@gerhardt-bauzentrum.de

Aufgaben
�� Bearbeitung eingehender Arbeitsaufträge
�� Angebotserstellung mit Nachverfolgung
�� Erfassen, digitalisieren und kontrollieren der 
Wareneingangs- und Ausgangsrechnungen
�� Telefonassistenz

Voraussetzungen
�� Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit 
einschlägiger Berufserfahrung
�� Erfahrung in MS-Office Anwendungen
�� Organisierte und zuverlässige Arbeitsweise
�� Kommunikative und empathische Persönlichkeit

Sicherer Arbeitsplatz Eigenveranwortliches 
Arbeiten

Sympathisches Team
 Mitarbeiter Benefits
 Unternehmenskultur mitgestalten
 Moderner Standort

GEWECKT?
BAU(CH)GEFÜHL

In der Alböhn 9 · 35510 Butzbach 
www.gerhardt-bauzentrum.de


